
FORMULARIO DE A C T A    A D M I N I S T R A T I V A  

 
AGREGAR COPIAS FOTOSTATICAS DE LAS IDENTIFICACIONES DE QUIENES INTERVINIERON EN LA PRESENTE ACTA. 
 

EN EL MUNICIPIO DE ____________________________________, ESTADO DE ________________________________, 

SIENDO LAS __________________ HORAS CON __________________ MINUTOS DEL DÍA ____________________ DE 

_________________ DE DOS MIL _____________, EN LA ESCUELA PRIMARIA _________________________________ 

____________________________________ CON CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO (CC_________________________, 

TURNO __________________________________________, UBICADA EN EL NÚMERO __________________________, 

DE LA CALLE __________________________________________, ENTRE LAS CALLES __________________________ 

_______________________________________ EL (LA) C.___________________________________________________ 

EN SU CARÁCTER DE __________________________ DE LA ESCUELA PRIMARIA CITADA, IDENTIFICANDOSE CON 

LA CREDECIAL EXPEDIDA POR  _________________________________________________________, CON NÚMERO 

____________________, Y FOLIO ______________________, LEVANTA LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA, POR 

EL ROBO DE LOS BIENES QUE A  CONTINUACIÓN  SE  PRECISAN, Y COMO  PRIMER  TESTIGO DE ASISTENCIA EL 

(LA) C._____________________________________________, EN SU CARÁCTER DE ____________________________ 

EN LA ESCUELA PRIMARIA ANTES CITADA, IDENTIFICANDOSE CON LA CREDECIAL EXPEDIDA POR ____________ 

_________________________________________CON NÚMERO ____________________ Y FOLIO _________________ 

_______________________ Y COMO SEGUNDO TESTIGO DE ASISTENCIA EL  (LA) C. __________________________ 

__________________________________________________,  EN SU CARÁCTER DE  ___________________________, 

IDENTIFICANDOSE CON LA CREDECIAL EXPEDIDA POR __________________________________________________ 

CON NÚMERO ______________________ Y FOLIO _________________________, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES:---  

*************H E C H O S*************** 

EN USO DE LA VOZ, EL C. _________________________________________________________ EN SU CARÁCTER DE 

_______________________________ EN LA ESCUELA PRIMARIA CITADA EN EL PROEMIO, MANIFIESTA QUE EL DÍA 

______________________________________ DE ________________________ DEL AÑO DOS MIL _____________, ME 

PRESENTÉ A LABORAR A LA ESCUELA REFERIDA, LLEGANDO A LAS ________________________________ HORAS 

CON ___________________________ MINUTOS APROXIMADAMENTE, ME PRESENTE  _________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

________________________________________________, SE AGREGA A LA PRESENTE COMO ANEXO ÚNICO, HOJA 

CON LOS NÚMEROS DE SERIE, ARGUMENTANDO QUE ES TODO LO QUE DESEO DECLARAR ------------------------------

NO HABIENDO MAS QUE MANIFESTAR, SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA, SIENDO LAS_______________________ 

HORAS CON _________________________ MINUTOS DEL DÍA DE SU LEVANTAMIENTO, FIRMANDO AL CALCE Y AL 

MARGEN, LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

EL DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA PRIMARIA  

 

_________________________________________________ 

 

 

 

_________________________________________________ 

 

 

PRIMER TESTIGO DE ASISTENCIA  

 

 

_____________________________ 

              SEGUNDO TESTIGO DE ASISTENCIA 

 

 

                  _________________________________ 

 

(Nombre del Municipio) (Nombre del Estado) 

(De las 0 a las 24 horas) (De 0 a 60 Minutos) (Poner el día con letra) 

(Poner el mes) (Poner el año con letra) (Nombre de la Escuela) 

(Poner el CCT) 

(Poner si es Matutino, Vespertino o aclarar si no existe alguno) (Poner el número con letra) 

(Nombre de la calle) (Poner las calles colindantes) 

(Nombre del Director de la Escuela) 

(Poner el cargo que desempeña) 

(Nombre de la institución que emitió la identificación)  (Poner número de identificación) 

(Poner folio, si lo tiene) 

(Nombre del testigo) 

(Poner el cargo que desempeña) 

(Nombre de la institución que emitió la identificación)  

(Nombre de la institución que emitió la identificación)  

(Poner folio, si lo tiene) 

(Poner folio, si lo tiene) (Poner número de identificación) 

(Poner número de identificación) 

(Nombre del testigo) 

(Poner el cargo que desempeña) 

(Nombre del Director de la Escuela) 

(Poner su cargo) 

(El día que ocurrieron los hechos) (El mes del suceso) (El año en que ocurrieron) 

(De las 0 a las 24 horas) 

(De 0 a 60 Minutos) 

(Poner una breve narración de los hechos, señalando los componentes del Aula Enciclomedia que fueron robados, en caso de necesitar más espacio, continuar en la parte de atrás) 

(Hora de terminación) 

(De 0 a 60 Minutos) 

(Nombre y sello de la Escuela) 

(Nombre y firma del Director de la Escuela) 

(Nombre y firma del primer testigo de asistencia) (Nombre y firma del segundo testigo de asistencia) 


